KẾ HOẠCH HIỆU TRƯỞNG
TUẦN: 16 (Từ ngày: 04/12/2017 đến 10/12/2017)
Chỉ đạo thực hiện chương trình tuần 13 Bù chương trình 14
	THỨ NGÀY
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Ghi chú

	HAI


04/12

	  Sáng

	- 7h00: Chào cờ tuần 16
- 8h00: Giao ban tuần 16; Lên kế hoạch tuần 16
- 10h 30: Tập huấn cập nhật nhân sự trên cổng TTĐT 
	- Trực chỉ đạo dạy và học

	
	Chiều
	- Tổng hợp dự thảo kế hoạch tháng 12/2017
- Kiểm tra duyệt kế hoạch các tổ, bộ phận.
	

	BA


05/12

	   Sáng


	- Hoàn thành dự thảo kế hoạch tháng 12/2017


	

	
	Chiều


	-13h 30: Kiểm tra tình hình dạy và học.

- Hoàn thành bản khai sơ yếu lý lịch ( Trực tuyến).
-14h00: Họp tổng kết kiểm tra toàn diện cô Thần
	- Trực BGH


	TƯ


06/12
	   Sáng


	- 7h 30: Kiểm tra tình hình dạy và học.

- Hoàn thành bản báo cáo kiểm điểm chi bộ


	- Trực BGH

	
	 Chiều


	-  Kiểm tra soát xét công tác hoàn thành hồ sơ đánh giá đảng viên 2017

	

	NĂM


07/12
	 Sáng


	9h00: Chủ trì họp HĐSP định kỳ tháng 12/2017
	

	
	 Chiều


	- Hoàn thành hồ sơ nhân sự cá nhân
	- Trực chỉ đạo dạy và học

	SÁU


08/12
	 Sáng


	- 8h00:  Làm việc với bộ phận tài vụ 
	- Trực chỉ đạo dạy và học

	
	 Chiều


	- 13h30:  Kiểm tra tình hình CSVC  
	- Trực chỉ đạo dạy và học

	BẢY


09/12
	Sáng
	 - Kiểm tra việc hoàn thành hồ sơ nhân sự CBGVNV
	

	
	        Chiều


	 - 15h 50: Hội ý BGH  Tổng kết tuần 16
	


CN/10/12/2017:     8h00- Phân tích chất lượng đảng viên năm 2017                                                                            


        Người thực hiện.                                                          

                                                                                                                        Lê Thông
